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 فهرست مطالب

 

 و اعضای آن دانشکدهدر  و آزمون  ارزشیابی کمیته 

  در دانشکده و ارتباط آن با دفتر توسعه آموزش دانشکده "آزمون و کمیته ارزشیابی"شرح وظایف 

  ها ) که در آن وظایف اعضای هیئت علمی گروه  هاتدوین طرح دوره و دروس در گروهنظارت بر فرایند

 مشخص شده است(

  های آموزشی در یک از دروس بعهده گروهشیابی دانشجوها به تفکیک هر ارز نحوهجدول فرایند دریافت

 ترمهر ابتدای 

  های آموزشی دانشکده آزمون ها در گروه  تدوین بلوپرینتنظارت بر فرایند 

 فرایند نظارت بر طراحی و اجرای صحیح آزمونها در گروه های آموزشی 

  ختلف دانشکده در های مبرگزاری آزمون های گروه و زمان  مکانفرایند برنامه ریزی و هماهنگی در خصوص

 مرکز آزمون دانشکده/دانشگاه

 ها  آزمون برگزاریهای مرکز آزمون در خصوص  مسئولیت 

 ها در مرکز آزمون دانشکده / دانشگاه فرایند تحویل سوالات طراحی شده قبل از اجرای آزمون 

 هابرگزاری آزمون روز اعضای هیئت علمی در حضور چگونگی نظارت بر 

 ها و ثبت نتایج در سامانه هم آوا آزمون نتایجبه موقع  اعلام فرایند نظارت بر 

 در کمیته ارزشیابی/آزمون دانشکده  دانشجویان اعتراض به فرایند رسیدگی 

 در گروهها ها  آزمون سابقه نگهداری فرایند نظارت بر نحوه 

  های آموزشیگروه ا دره آزمون سوالات تحلیل کمی و کیفی فرایند نظارت بر 

  در گروههای آموزشی ارائه و دریافت بازخورد در خصوص نتایج آزموننظارت بر فرایند 

  در گروههای آموزشی دار مشکل سوالات اصلاحرسیدگی به فرایند 

 های آموزشیسوالات برای هر درس در گروه  بانک تهیه پیگیری 

 

 

 

 

 

 

 



 

 و اعضای آن دانشکدهدر  و آزمون ارزشیابی کمیته

 دانشکده رییس

 / معاونین آموزشی دانشکده  معاون

 رئیس اداره آموزش

 مدیران گروه ها

  مرکز آزمون دانشکده لمسؤ

 اعضای هیأت علمی دفتر توسعه آموزش دانشکده مسئول و یا یکی از 

 رابط علمی دانشکده از مرکز مطالعات و توسعه آموزش دانشکده 

 ) در صورت نیاز(( دانشکده ITمسئول واحد فناوری اطلاعات )

 ) در صورت نیاز( رابط علمی دانشکده از مرکز مطالعات و توسعه آموزش دانشکده

 دو نفر از اعضای هیئت علمی گروه آموزشی )در موارد خاص و بررسی سوالات و اعتراضات (

 دانشکده و ارتباط آن با دفتر توسعه آموزش دانشکدهدر  و آزمون ارزشیابی کمیتهشرح وظایف 

 و در دانشکدههای مختلف فرایندهای ارزیابی دانشج جنبهگیری در مورد  تصمیم

 دانشکده، دانشگاه و وزارتخانه سیاستهای جاری  آموزشی در خصوصرسانی به گروههای لاع اط

 برنامه های مدون ارزیابی دانشجو در گروههای آموزشی تحت پوشش دانشکده صویب ت

 یابی دانشجوپایش و نظارت بر عملکرد گروههای آموزشی در زمینه ارز

 خصوص ارزیابی دانشجواحتمالی در  مدیریت چالشهایگیری برای پیگیری و  تصمیم

 گزارش به رئیس دانشکده با رونوشت به دفتر توسعه آموزشو ارایه مختلف در گروههای آموزشی  دانشجو ارزیابیفرایندهای بررسی وضعیت 

 اعضای هیئت علمی در خصوص ارزیابی دانشجو به دفتر توسعه آموزش دانشکده برنامه های توانمندسازی  پیشنهاد

 گزارش آزمونهای گروههای آموزشی در جلسات کمیته تحلیل

 به رئیس دانشکده و رونوشت به مسئول دفتر توسعه آموزش دانشکده آزمون های دانشکده و ارائه گزارش  موردی تحلیل 

 اتید و گروههای آموزشی ارائه بازخورد کیفی آزمونها به اس

 راه اندازی آزمون های جدید و سودمندپیشنهاد برای و  در دانشکده برای ارتقاء کیفیت آزمونها ارائه پیشنهاد 



 

 تحلیل آزمونها نتایج و رسیدگی به اعتراضات دانشجویی بر اساس  

 پیگیری تهیه بانک سوال در گروهها   

 در هر ترم  آموزشی به مدیریت مطالعات و توسعه آموزش دانشگاهارسال گزارش بررسی آزمونهای گروههای  

 

فرایند نظارت بر تدوین طرح دوره و دروس در گروههای آموزشی ) که در آن وظایف اعضای هیئت علمی 

 گروه هامشخص شده است(

 . شود می بارگذاری گروه سایت در گروه مدیر تائید از بعد و شود می تدوین تحصیلی نیمسال شروع از قبل دوره طرح -

 . باشد می دوره طرح بروزرسانی و تدوین مسئول مربوطه استاد /درس مسئول -

 .دنمای می ارسال دانشکده EDO مسئول به تایید از بعد و نماید می بررسی کوریکولوم اساس بر را دوره طرح گروه مدیر -

 معاونت به ،تایید صورت در و بررسی EDC از ابلاغی استانداردهای اساس بر را دوره طرح کلی ساختار دانشکده EDO مسئول -

 .نماید می ارسال دانشکده آموزشی

 .دنشو می بارگذاری دانشکده سایت در واحد انتخاب از قبل شده بروزرسانی و تدوین های دوره طرح -

ارزشیابی دانشجوها به تفکیک هر یک از دروس بعهده گروههای آموزشی در  فرایند دریافت جدول نحوه

 ابتدای هر ترم
 ارسال پیوست به نیز را دروس ارزشیابی جدول مدرس، معرفی جهت گروه به نیمسال دروس جدول ارسال هنگام دانشکده آموزشی معاونت

 .نماید می

 .نماید می ارسال آموزشی معاونت به را آن ،ارزشیابی نحوه جدول تکمیل از پس آموزشی گروه

. شود می انجام عملی صورت به آزمایشگاهی و عملی دروس و( تشریحی -تستی تستی،) کتبی صورت به نظری دروس آزمون ارزیابی نحوه

 استاد نظر به توجه با  درس نوع اساس بر و است( %10)تکالیف ،(%70)ترم پایان ،(%20)ترم میان آزمون تفکیک به نمرات بندی بارم نحوه

 اختیار در ترم ابتدای در و شود می مشخص نیز ها دوره طرح در دانشجو ارزیابی نحوه. است تغییر قابل مصوب کوریکولوم با ومطابق

 .گیرد می قرار دانشجویان
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 *نوع آزمون

 

 ارزشیابی دانشجو بارم بندی

فعالیت  میانترم       1

 کلاسی

 پایان ترم

2          

3          

4          

...          

 نوع آزمون میتواند کتبی و یا عملی باشد*
  - (KF)، استدلال بالینی MEQs شده تعدیل تشریحی ،EMIs گسترده کردنی جور های کردنی، گزینه پاسخ، کامل کوتاه تشریحی،  ای،  چندگزینه آزمونهای آزمونهای کتبی شامل : 

  – DOPS – OSCEعملی شامل : آزمونهای 
 

 آزمون ها در گروه های آموزشی دانشکده  فرایند نظارت بر تدوین بلوپرینت
 . باشد می بلوپرینت تدوین مسئول مربوطه استاد/ درس مسئول -

 .شود می ارسال گروه مدیر به و شده تدوین ها آزمون شروع از قبل بلوپرینت -

 

 آموزشی فرایند نظارت بر طراحی و اجرای صحیح آزمونها در گروه های
 مدیر گروه آموزشی موظف است بر حسن اجرای آزمون های گروه نظارت داشته باشد. -

اعم از  ،مشکلات به وجود آمده در جلسه هرگونه تخطی از اجرای صحیح آزمون وموظف است مسئول درس /استاد مربوطه  -

 .تخلف و تقلب را جهت بررسی به مدیر گروه گزارش نماید

 ل از آزمون توسط گروه به دایره امتحانات ارائه سوالات سه روز قب -

 تعیین مدت زمان آزمون توسط استاد مربوطه براساس تعداد و نوع سؤالات -

بارگذاری کارت ورود به جلسه از طریق سما توسط دایره امتحانات )یک روز قبل از آزمون جهت اطلاع دانشجو از مکان آزمون و  -

 شماره صندلی(

 ای در حین آزمون به ناظرین مشی اخلاق حرفهارائه موازین و حقوق و خط  -

دقیقه قبل از آزمون در محل آزمون و تحویل گرفتن سؤالات از دایره  15اطلاع رسانی جهت حضور ناظران و مراقبان آزمون  -

 امتحانات در جلسه آزمون

 احتمالی دانشجویانهماهنگی دایره امتحانات با اساتید جهت حضور در محل آزمون جهت پاسخگویی به سوالات  -

 امتحان توسط ناظرین محوطه به ترتیب و نظم با حفظ دانشجویان هدایت -

 تطبیق مشخصات کارت ورود به جلسه با شرکت کننده آزمون توسط ناظرین -

 امتحان توسط ناظرین به جلسات ورود هنگام تاپ، در لپ همراه، تلفن جزوه،کتاب، نداشتن همراه کنترل -



 

 در مرحله حین آزمون: اهم وظایف ناظران

قبل از شروع برگزاری آزمون ها، ناظران جلسه باید آئین نامه های تخلفات و تقلب در آزمون و نحوه برخورد با چنین مواردی را  -

 فرا بگیرد.

 ورود هر گونه وسایل دیجیتال، جزوه، کیف و موبایل به جلسه آزمون، تقلب تلقی می شود. -
 مراقبت از برگزاری درست و سالم آزمونمسئولیت کنترل سالن آزمون و  -

 ها همکاری در توزیع سوالات آزمون و پاسخنامه -

 کنندگان در صورتجلسه آزمون و درج غایبین در این صورتجلسه اخذ امضای شرکت -

 تحویل موارد تقلب کشف شده به مسئول امتحانات برای الصاق به صورتجلسه و یا درج موارد غیر مستند -

 و بدل کردن لوازم نوشتاری در بین دانشجویانجلوگیری از رد  -

 های دانشجویان پرهیز از تردد بی مورد در بین صندلی -

 پرهیز از صحبت با دیگر مراقبان -

  مقرر ساعت در آن پذیرفتن پایان و آزمون موقع به شروع در دقت -

 بندی نهاییدقیقه نهایی آزمون به دانشجویان جهت آمادگی و جمع 5اعلام  -

 از ترک جلسه قبل از اتمام آزمونخودداری  -

 جمع آوری پاسخنامه هر دانشجو توسط شخص ناظر قبل از بلند شدن دانشجو از صندلی  -

 ها به کارشناس دایره امتحانات پس از خروج همه دانشجویان از جلسه آزمونآوری، شمارش و تحویل پاسخنامهجمع -

شود. این توسط کارشناس دایره امتحانات در صورتجلسه آزمون ثبت میآوری شده های جمعدر انتهای آزمون، تعداد پاسخنامه -

 صورتجلسه توسط اساتید حاضر در جلسه و نماینده دایره امتحانات یا ناظرین امضاء خواهد شد. 

 مرحله بعد از آزمون: -

 ارائه کلید همراه با سوالات آزمون به نماینده ورودی مربوطه توسط دایره امتحانات یا گروه  -

 ها در دایره امتحانات و ارسال نتایج به اساتید گروهها جهت ثبت نمره حیح پاسخنامهتص -

 ساعت پس از ثبت نمرات  72ثبت اعتراضات دانشجویان در سیستم سما یا با مراجعه به دایره امتحانات تا  -

 بررسی اعتراضات دانشجویان توسط دایره امتحانات و استاد مربوطه  -

 هاو ارسال نتایج به گروه و کمیته آزمون EDO تحلیل آزمون توسط واحد -

 ها بصورت موردی برگزاری جلسه کمیته آزمون -

 پیگیری دریافت نمرات توسط کارشناس آموزش مقطع مربوطه از استاد تا یک ماه پس از آزمون  -

-  

 

دانشکده و زمان برگزاری آزمون های گروه های مختلف  فرایند برنامه ریزی و هماهنگی در خصوص مکان

 در مرکز آزمون دانشکده/دانشگاه
مسئول آزمون های دانشکده موظف است برنامه آزمون های هر نیمسال را قبل از انتخاب واحد تدوین نموده و به معاونت آموزشی  -

 ارسال نماید.

و آماده سازی  مسئول آزمون های دانشکده موظف است نسبت به تنظیم مکان برگزاری هر آزمون، هماهنگی با ناظران جلسه -

 .برگه های پاسخنامه و صورتجلسه های آزمون اقدام مقتضی را انجام دهد



 

 ها  آزمون های مرکز آزمون در خصوص برگزاری مسئولیت
  .دهدانجام را آمادگی سالن امتحانات برنامه ریزی لازم  مرکز آزمون باید برای -

 بارگذاری اطلاع رسانی شود. در سایت دانشکده و مونیتور دانشکده تاریخ و ساعت آزمونها -

 .نمایندتعیین  را با هماهنگی رئیس آموزش ناظرین امتحاناتمرکز آزمون موظف است  -

و آئین نامه های مربوط به تقلب و  دستورالعمل اجرائی آزمونمرکز آزمون باید قبل از شروع آزمون نسبت به اطلاع رسانی  -

 .اقدام نماید. و هم دانشجویان به ناظران تخلف 

 آنها عبارتند از:  فیوظا نیمهمتر -

 سـازی محل آزمون،ها، تعیـین و مهیـاو چاپ دفترچه آزمون و پاسخنامه دریافت -

 و.. شینور، گرما و سرما ،یجلسه از لحاظ شماره صندل یسازآماده  -

 دانشکده  یآموزش یهاترم همه گروه انیترم و م انیپا یآزمونها یبرگزار -

 صورتجلسه آزمون هیو ته ابیانجام حضور و غ  -

 هـا و اعـلام نتـایج آزموننامـهافزاری پاسخها ، تصحیح نرمپاسخنامه یآورجمع  -

 های دانشجویان و تخلفات احتمالیحفظ امنیت آزمون و همچنین رسیدگی به درخواست  -

 

 شگاهفرایند تحویل سوالات طراحی شده قبل از اجرای آزمون ها در مرکز آزمون دانشکده / دان
ساعت قبل از آزمون نسبت به تکثیر سوالات در دانشکده اقدام  24مسئول هر درس / استاد مربوطه موظف است حدالامکان  -

 نماید.

 سوالات را به مرکز آزمون و شخص رئیس آموزش تحویل دهد. ،پس از آماده سازی سوالات می تواند در صورت تمایلمدرس  -

شود( هر مدرس و یا مدرسین )برای دروسی که توسط تعدادی از اساتید تدریس می برایتعداد سؤالات هر درس ، میزان نمره -

 .شودبر اساس تعداد واحد درس و ساعات تدریس هر استاد در جلسه گروه یک ماه قبل از تاریخ امتحان تعیین می

شود )حداکثر کننده درس رسانده میمیزان نمره و تعداد سؤالات هر استاد از طریق مدیر گروه به اطلاع مسئول و یا هماهنگ -

 یک هفته پس ازجلسه گروه( 

کننده درس با همکاری مدرسین درس مربوطه نسبت به طرح سؤالات و وارد نمودن سؤالات در فرمت مسئول و یا هماهنگ -

ت مدرسین هر بندی دقیق سؤالاجهت ارزشگذاری و بارم .نمایدتهیه شده و برگزاری جلسه بررسی سؤالات امتحانی اقدام می

نمایند تا بر اساس حجم پاسخ برای هر سوال نمره و زمان مناسب درس پاسخ سوالات تشریحی را نیز در جلسه مذکور ارایه می

 دو هفته قبل از امتحان( -در نظر گرفته شود. )حداکثر دو هفته پس از جلسه گروه 

ون بنا به تصمیم مدرس ویا تیم مدرسین زمان آزمون کمتر از تبصره: در آرمونهای الکترونیکی برای جلوگیری از تقلب در آزم -

 د. شگیری خواهدد که متناسب با سختی و تعداد سوالات در مورد آن تصمیمشآزمون حضوری در نظر گرفته خواهد 

قبل از نفر از اعضای گروه رسیده است حداکثر یک هفته  3سؤالات نهائی شده و فرم صورتجلسه بررسی سؤالات که به امضای  -

 .شودتاریخ امتحان به گروه تحویل داده می

کننده درس جهت بررسی مجدد و اصلاح عودت و نگهمدیر گروه سؤالات آزمون را بررسی و در صورت نیاز به مسئول و یا هما -

 .گرددکننده درس تحویل میو یا همانگ در غیر اینصورت سؤالات جهت تکثیر و آماده سازی برای امتحان به مسئول

باشد و لازم است بر اساس برنامه از قبل تعیین روز برگزاری امتحان نماینده گروه مسئول توزیع سؤالات در جلسه امتحان می -

علمی )مسئول درس یا یکی از مدرسین( بعنوان مسئول جلسه و حداقل یک نفر از کارکنان شده یک نفر از اعضای هیأت

 .داشته باشندآموزشی بعنوان ناظر در جلسه امتحان حضور 



 

دقیقه پس از شروع امتحان حق ورود به جلسه امتحان را خواهد  15جهت برقراری نظم در جلسات امتحان دانشجو حداکثر تا  -

 .دقیقه پایانی جلسه امتحان را نخواهد داشت 15داشت و هیچ دانشجوئی حق خروج از جلسه امتحان در 

 .درصد زمان کل امتحان به وقت مقرر امتحان اضافه نماید تواند دهمسئول جلسه امتحان در صورت صلاحدید می -

الات امتحانی و ؤپس از اتمام زمان مقرر برای امتحان هیچ دانشجویی حق خروج از سالن امتحان را نداشته تا اینکه دفترچه س -

 .و سپس به دانشجویان اجازه ترک سالن امتحان داده خواهد شدود آوری و شمارش شها جمعپاسخنامه

ر پایان جلسه امتحان فرمت صورتجلسه امتحان در دو نسخه به امضای مسئول جلسه، نماینده آموزش و نماینده گروه رسیده د -

ها و سؤالات امتحان تحویل مسئول درس داده خواهد شد و یک نسخه از صورتجلسه به معاونت آموزشی و یک و پاسخنامه

 .خواهد شد نسخه از صورتجلسه مذکور نیز به مدیر گروه داده

روز پس ازتاریخ برگزاری امتحان نمرات درس مربوطه را جمع بندی  10کننده درس مؤظف است حداکثر  مسئول و یا هماهنگ -

 .و جهت ثبت موقت وارد سامانه نماید و پس از بررسی اعتراضات دانشجویان نسبت به ثبت نهایی نمرات اقدام نماید

ر یکی از جلسات شورای آموزش توسط مدیر گروه به اطلاع اعضای شورای آموزشی نتایج ارزیابی دانشجویان در هر ترم د -

 .دانشکده خواهد رسید

-  

 برگزاری آزمونها روز اعضای هیئت علمی در چگونگی نظارت بر حضور
 حضور مسئول هر درس/ استاد مربوطه در جلسه آزمون الزامی می باشد. -

نتواند در جلسه آزمون شرکت نماید، مراتب باید به مدیر گروه و رئیس آموزش اطلاع در صورتی که بنا به هر دلیلی استاد درس  -

 داده شود.

 به رئیس آموزش اقدام نماید.و معرفی ایشان نسبت به تعیین جایگزین بر طبق آئین نامه آموزشی مدیر گروه موظف است  -

 

 انه هم آواآزمون ها و ثبت نتایج در سام به موقع نتایج فرایند نظارت بر اعلام
 ) ثبت موقت(. پس از آزمون، نمرات را در سامانه هم آوا وارد نمایدهفته 2موظف است تا مسئول هر درس  -

در ابتدا به صورت تلفنی  به استاد مربوطهکارشناسان آموزش هر گروه موظف هستند در صورتیکه نمرات درس وارد نشده باشند  -

گروه مربوطه مدیر با امضا معاون آموزشی به  کتبی طی نامه هنوز نمرات وارد نشده باشند،اطلاع دهند، در صورتیکه تا دو روز بعد 

 اطلاع داده شود.

مسئول درس پس از ثبت موقت نمرات، طبق مقررات در بازه زمانی مشخص شده باید به اعتراضات در سامانه هم آوا رسیدگی  -

 نموده، پس از آن نمرات را تایید نهایی نماید.

 

 

 

 

 

 

 دانشجویان در کمیته ارزشیابی/آزمون دانشکده  اعتراض به فرایند رسیدگی

 مراحل اعتراض دانشجو:



 

ثبت موقت و حداکثر یک هفته بعد، سما روز بعد از برگزاری آزمون در سامانه آموزشی دانشگاه  10لازم است نمرات نهایی حداکثر  -1

 .باشدروز بعد از ثبت اولیه نمرات می 3نهایی شود. ضمناً مهلت اعتراض دانشجو به نمرات حداکثر 

در صورت وجود اعتراض از سوی دانشجویان به شیوه برگزاری آزمون و یا نتیجه ارزیابی در دروس مختلف، معاون آموزشی دانشکده  -2

تخصصی مربوطه مربوطه بایستی بعد از اخذ نظرات گروه آموزشی مشکل را به همراه مستندات به اداره کل آموزش دانشگاه و کارگروه 

 .جهت بررسی، ارسال نماید

رسانی لازم است فرایند رسیدگی به اعتراض برای دانشکده به طور دقیق تعریف، و به دانشجویان در این زمینه اطلاع : 1تبصره

 .شود

 .ارسال اعتراضات از طریق دانشکده و یا نماینده هر کلاس به آموزش دانشکده، خواهد بود : 2تبصره 

 حضوری هایآزمون با رابطه در دانشجویان اعتراضات به فرآیندی طی آزمون، برگزاری و دانشجویان به لازم رسانیاطلاع از پس دانشکده

 : کندمی اقدام مجازی و

حضوری هایآزمون 

 ثبت کنند. اساتید را خود اعتراض بتوانند دانشجویان تا هستند سما سامانه در نمرات موقت ثبت به موظف اساتید آزمون؛ انجام از پس

 برگه دانشجو قانع نشدن صورت در و نمایندمی ثبت سامانه در دانشجو را پاسخ و رسیدگی اعتراض به مقرر زمانی موعد در مربوطه

 گیردمی قرار بازبینی مورد حضور دانشجو در آزمون مرکز در آزمون برگه گردد،می ارائه امتحانات واحد به و تکمیل کتبی اعتراض درخواست

 .گرددمی موقت ثبت سامانه سما در مربوطه استاد توسط و ارسال گروه به نامه همراه به جدید نمره تائید، صورت در و

 آزمونهای الکترونیکی

ت سامانه آزمون از جمله قطعی برق یا لامشکاز جمله؛  در فرآیند آزمون لالتراض به وجود اختعتراض دانشجو به دو صورت شامل اعا

تراض خود را ثبت عتراض به نمره، دانشجو در سیستم سما اعباشد. در صورت اتراض به نمره میعت و ... یا الااؤاینترنت و یا اشکال در س

شود ولی در صورت گیرد و در صورت ایجاد تغییر در نمره، نمره جدید در سما ثبت مینماید و رسیدگی به آن توسط اساتید انجام میمی

رآزمون، اجازه آزمون مجدد بل توسط کمیته نظارت لادر سامانه باشد پس از تایید اخت لالدرفرآیند آزمون، اگر اخت لالجود اختتراض به وعا

شود و پس از %باشد آزمون مجدد به صورت حضوری برگزار می 51نظر کمتر از شود. اگر تعداد تجدیدو یا حذف درس به دانشجو داده می

راض عته اچگردد تا در سیستم سما ثبت شود. چنانبه گروه ارسال و با امضای مدیر گروه به آموزش ارسال می اخذ آزمون، نمرات جدید

ت و کلید آزمون باشد، نماینده دانشجویان به همراه سؤالات و کلید به گروه مراجعه کرده، در صورت تغییر نمرات در سیستم لامربوط به سوا

 .گرددسما ثبت می



 

 اعتراض خود را ثبت نماید.( ،در سامانه هم آوا )دانشجو حتی الامکان باید قبل از ثبت نهایی نمرات( ثبت اعتراض 1

 باشد، دانشجو می تواند بصورت کتبی اعتراض خود را به رئیس آموزش تحویل دهد. پاسخ داده نشده( در صورتیکه هنوز اعتراض 2

 )درخواست عدم ثبت نهایی نمره دانشجو( ش( ارسال اعتراض کتبی به استاد مربوطه توسط رئیس آموز3

 ( ارسال پاسخ استاد به اعتراض دانشجو4

 ( بررسی نتایج در کمیته ارزشیابی دانشکده5

 به اعتراضاتی که تا قبل از نیمسال بعدی ارسال شده باشند، رسیدگی خواهد شد.( 6

 

 ها  ها در گروه آزمون سابقه فرایند نظارت بر نحوه نگهداری
 مکان تا دو نیمسال نگهداری نماید.موظف است پاسخنامه های آزمون های خود را حتی الا هر استاد -

و توسط ایشان باید توسط مسئول آزمون ها اسکن شده  ،یک برگ از پاسخنامه و سوالات هر آزمون به همراه صورتجلسه آزمون -

 کپی برداشته و بایگانی نماید. DVDانی شود. همچنین مستندات همه آزمون های هر نیمسال را در یک بایگ

 

 ها در گروههای آموزشی آزمون سوالات فرایند نظارت بر  تحلیل کمی و کیفی
کمیته در جلسه تحلیل کیفی آن ها به خصوص سوالات مشکل دار همه آزمون های تستی در ابتدا باید تحلیل کمی شده، سپس  -

 هت بررسی به کمیته آزمون های دانشکده ارسال شود.دلایل و توضیحات مربوطه جآزمون های گروه بررسی شده؛ 

 آزمون های تشریحی باید در گروه آموزشی تحلیل کیفی شود. -

و توضیحات اساتید تحلیل کیفی با تطبیق سوالات با بلوپرینت آزمون و چک لیست میلمن در جلسه کمیته آزمون های گروه،  -

 صورت پذیرد.گروه 

 EDOبه مسئول  تحلیل کیفی آزمون های گروه  ارسال گزارش جامع -

 با بلوپرینت آموزشی اهداف مطابقت) ها آزمون کیفی تحلیل ها، آزمون کمی تحلیل نتایج استخراج و ها آزمون برگزاری از پس -

 ارسال دانشکده EDO به را کیفی تحلیل نتایج و  انجام مربوطه آموزشی گروه در( آزمون بندی بودجه رعایت و دوره طرح اهداف

 گردد می

 

 فرایند نظارت بر ارائه و دریافت بازخورد در خصوص نتایج آزمون در گروههای آموزشی
و معاون  EDO، مسئول ، مدیر گروهمسئول هر درس/ استاد مربوطه باید به استحضار و اطلاع ،نتایج تحلیل کمی و کیفی آزمون ها

 آموزشی دانشکده برسد.

دانشکده موظف است نتایج تحلیل کیفی آزمون ها و سوالات مشکل دار را بررسی و بازخورد لازم را به گروه و استاد کمیته آزمون های 

 مربوطه ارسال نماید.
 

 دار در گروههای آموزشی مشکل سوالات فرایند رسیدگی به اصلاح
استاندارد( وجود داشته باشد، ارج از محدوده دار ) خ سوالات در صورتی که سوالات مشکلمدیر گروه موظف است پس از تحلیل کیفی 

 مراتب را با توضیح کامل اثر آن سوال مشکل دار بر روی نمره فراگیران، و پیشنهادات خود برای آن سوال به کمیته آزمون ها ارسال نماید.

مرات نیمسال حاضر و اطلاع به استاد نسبت به تدوین راهکار برای ن ،مشکل دارسوال کمیته آزمون ها پس از بررسی نظرات گروه و بررسی 

 .مربوطه جهت رفع ایرادات سوالات مشکل دار اقدام نماید



 

 

 سوالات برای هر درس در گروه های آموزشی بانک پیگیری تهیه

ی سوالات درس در پوشه ای در کامپیوتر امسئول تهیه بانک سوالات درس خود می باشد. لازم است محتو ،استاد مربوطهول درس/مسئ

یا فلش( ذخیره شده و در مواقع اضطراری و اورژانسی با هماهنگی استاد درس نسبت به دسترسی به محتوای سوالات و تهیه  CDاستاد )یا 

 سوال اقدام گردد.

 مدیر گروه یا نماینده ایشان می باشد. ،مسئول ارتباط با استاد جهت تهیه اورژانسی سوالات

های مجازی، ضروری است چیدمان تصادفی سؤالات در سامانه فراهم شده و برای هر درس، بانک به منظور ارتقاء کیفیت برگزاری آزمون

ارائه سؤالات متفاوت و غیر در این صورت امکان  .های یادگیری ایجاد شودلات با طراحی سؤالات مازاد، اما همگن از نظر سطوح حیطهاسؤ

 .شوندگان فراهم خواهد شدیکسان به آزمون

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 بلوپرینت     : 1پیوستها 

 (EDO)دفتر توسعه آموزش -معاونت آموزشی -راپرشکییدانشکده پ

 
 

  نیمسال تحصیلی:                   مدرس / مسئول درس:             رشته و مقطع تحصیلی:                     عنوان درس :                   گروه آموزشی: 

 (%20-%25: )3تاکسونومی  سهم(                   %40-%60: )2تاکسونومی  سهم     (%20-%35: )1تاکسونومیسهم 

تعداد تجمعی 

 سوال

 

 عنوان اصلی

 

 زیر عنوان تخصصی

 

تعداد 

 سوال

 

 تاکسونومی

1 

 

 

 تاکسونومی

2 

 

 تاکسونومی

3 

 1) 1-1)     

2-1)     

3-1)     

4-1)     

...-1)     

 2) 1-2)     

2-2)     

3-2)     

4-2)     

...-2)     

 3) 1-3)     

2-3)     

3-3)     

4-3)     

...-3)     

تائید مدرس/ مسئول درس



 

 مفهوم تاکسونومی     : 2پیوست 

 

  

 



 

 شاخصهای کمی تحلیل آزمون         :3پیوست 

 

 

 

 تحلیل یکمّ شاخصهایادامه  

 آزمون

 تحلیل یکمّ شاخصهای  

 آزمون



 

 

 

 

  



 

 چک لیست میلمن          : 4پیوست 

 

 

 

  چک لیست میلمن



 

 

  

  ادامه چک لیست میلمن



 

 فرمت طرح دوره           : 5پیوست 

 بنام خدا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ............. سال تحصیلی  ..............درنیمسال  ......................... راهنمای  واحد درسی 

 : مدرسین / مدرس

 در صورت وجود ذکر شده در غیر این صورت خط تیره گذاشته شود پیش نیاز یا واحد همزمان:

 : مقطع و ..... واحد عملی      نظری... واحد  نوع واحد :          تعداد واحد :

           : تعداد جلسات 

 بر اساس تقویم آموزشی  تاریخ  شروع و پایان جلسات :

 ..............  به روز دقیق و ساعت اشاره شودروزهای  زمان برگزاری جلسات در هفته  :

 :  حضوری کان برگزاری جلساتم

 فرمت طرح دوره



 

  :واحد درسی و معرفی  کلی هدف 

 

 

 

 

 

 

  

کوریکولوم آموزشی مصوب  موجود در "شرح درس" و  "هدف کلی"قسمت هدف کلی درس می بایستی بر اساس  

 ) شکل زیر مربوط به معرفی درس در کورویکولوم آموزشی رشته ..... می باشد(.  شود نوشتهوزارت بهداشت 

 

 

 فرمت طرح دورهادامه 



 

 

 

 

 می رود فراگیران بعد از گذراندن این دوره بتوانند : انتظار 

 اهداف مورد نظر باید قابل اندازه گیری باشند و در برگیرنده اهداف دانشی ، نگرشی و سایکو موتور باشند. مانند :

 .دانشجو بتواند موضوع ....................... را توضیح بدهد 

 ............. نظرات جدید پیشنهاد بدهد.دانشجو بتواند درباره موضوع ........ 

 .دانشجو بتواند فعالیت مربوط به ........................ را با نظارت مدرس ) یا مستقل ( انجام دهد 

 .دانشجو بتواند وظایف مورد نظر در بخش عفونی را نام برده و شرح دهد 

 .دانشجو بتواند درباره موضوع ............... بحث کند 

  بتواند براساس آموخته های خود یک ..................... طراحی کند.دانشجو 

 .دانشجو بتواند در مورد موضوع ............................ قضاوت کند 

 .دانشجو بتواند موضوع .......................... تحلیل کند 

 ............ 

 

  

 اهداف آموزشی واحد درسی

 

 فرمت طرح دورهادامه 



 

 

 

 

 روشها ، تکنیک ها و یا مدلهایی که برای تدریس مباحث درسی در این واحد قرار است از آنها استفاده شود. 

 مثلا : سخنرانی/ مباحثه / کارگروهی / کلاس وارونه / پاورپوینت /  بارش افکار / ارائه سناریو/  و.............

 

                      

 

ست با ذکر نوع آزمون و همینطور ذکر بارم نمره به تفکیک هر یک از   نحوه ارزیابی در طول ترم و آزمون پایان ترم لازم ا
بخش های ارزیابی اعم از نمره حضور غیاب ، انجام تکلیف، مشارکت در بحثهای کلاسی، انجام کار گروهی و کوئیز ها  و    

  خص شود.... لازم در این بخش بطور دقیق و شفاف مش

 

 

 

 

 و ذکر دقیق نمره بر اساس کوریکولوم: برای این درس  حداقل نمره قبولی

 و ذکر دقیق عدد طبق آئین نامه های آموزشی مصوبتعداد ساعات مجاز غیبت برای این واحد درسی :  

 

 

قرار است برخی منابع برای مطالعه بیشتر   منابعی که قرار است سوالات آزمون از آنها طرح شوند باید لیست شوند. اگر       
  دانشجویان به آنها معرفی شوند ، لیست آنها باید بطور جداگانه در ادامه لیست شود.

 

 

 شیوه ارائه آموزش 

 

 شیوه ارزیابی دانشجو 

 

 منابع آموزشی

 

 فرمت طرح دورهادامه 



 

 

 

 

 

صرفا به منظور تعمیق     سوال آزمون طرح کرد. این منابع  شجویان به آنها معرفی می  از این منابع نمی توان  یادگیری دان
  شوند.

 

 

 

 

 

شگاهها در طول ترم برای           سایر دان شگاه/  شده توسط اعضای هیئت علمی گروه / دان معرفی فرصتهای احتمالی و فراهم 
 فراگیرانیادگیری بیشتر شامل لیست کارگاهها، وبینارها، کنفرانس ها ، ژورنال کلاب ها و .... به 

 

 

 

 

 

 : ) تلفن ، ایمیل و ....(دوره مدرسین  /مدرس 

 

 

 : ) تلفن ، ایمیل و ....( کارشناس آموزشی 

 

 

 

 فرصت های یادگیری

 

   اطلاعات تماس

 

 منابع آموزشی برای مطالعه بیشتر

 

 فرمت طرح دورهادامه 



 

  شناسنامه سوال         : 6پیوست 

 دانشکده پیراپزشکی  -تبریز و خدمات بهداشتی و درمانی دانشگاه علوم پزشکی 

 فرم شناسنامه سوال

 شماره سوال:                                                           نام درس:                                                        نام رشته:                                         مقطع:      

                                  پایان ترم        میان ترم آزمون:                    ............................  سایر:          تشریحی         نوع آزمون:  چهارگزینه ای 

 رسم شکلمحل                                                                                                      :چهارگزینه ای یا تشریحی متن سوال

 

 

 

 

 

گزینه های 

سوال 

 چهارگزینه ای

گزینه 

 صحیح

 

 

گزینه های 

 ناصحیح

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 جواب سوال تشریحی با ذکر بارم بندی: 

 

 

 ادامه جواب سؤال را ظهر این برگ مرقوم فرمائید. ،خواهشمند است در صورت لزوم

 سال انتشار:                       فصل:                       ستون:                       صفحه:متن سؤال از کتاب:                                

 قریبی پاسخگویی:زمان ت               ساده                 متوسط                   سطح سؤال از نظر طراح:     مشکل

 گروه آموزشی:                         دانشکده:         نام و نام خانوادگی طراح:                    

 امضا طراح:                  تاریخ:                                                                                                                                       

 



 

          

 

     

 متن سوال -1
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 متن سوال -5
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 متن سوال -6

 
 الف(
 ب(
 ج(
 د(

 

7-  8-  

9-  10-  

11-  12-  

13-  14-  

15-  16-  

17-  18-  

19-  20-  

21-  22-  

 ………………… نیمسال  ..…………………………………… نهاییآزمون 

 شماره دانشجویی: -نام و نام خانوادگی

 

 دقیقه ….……زمان آزمون:
 بسمه تعالی

 

ت 
وس

پی
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  :
 

 
 

 
 

 
ده

شک
دان
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بر
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